
 
 

 คู่มือการให้บริการนักเรยีน

และผู้ปกครอง 

 

 

โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
 

 

 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต ๑ 
 

  



คู่มือการให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

ค าน า 
 

    คู่มือการให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองนักเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็กอ าเภอ
เมือง จังหวัดขอนแก่น เล่มนี้  จัดท าขึ้นเพื่อประสานความเข้าใจนักเรียนและผู้ปกครอง ได้ศึกษา
กฎระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าชี้แจง  ข้อมูล  ตลอกจนแนวปฏิบัติของโรงเรียน นักเรียนจะได้น าปฏิบัติ
ให้ถกูต้องและสามารถอยู่ร่วมกันอย่างมีความสุข ประสบความส าเร็จในการศึกษาตลอกจนเป็น
สมาชิกที่ดีของสังคมและพลเมืองที่ดีของประเทศชาติ ทางโรงเรียนหวังอย่างยิ่งว่าคู่มือการ
ให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองเล่มนี้จะเกิดประโยชน์ต่อนักเรียน ผู้ปกครอง และผู้ที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป 

 
 

 
 

 
นายรุ่งเรือง   โพธ์ิตะศรี 

ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านน้ าแพร่ 
   

 
 
 
 
 

 
 
 
 
  



คู่มือการให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

สารบัญ 
 

                   หน้า 
1. ประวัติความเป็นมา        1 

2. แผนผังบริเวณโรงเรียนบ้านน้ าแพร ่       2 

3. ข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียน        3 

4. แผนผังการบริหารงาน        5 

5. ระเบียบโรงเรียนบ้านน้ าแพรว่่าด้วยการลงโทษ     6 

         และการตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียน  

6. ระเบียบว่าด้วยการลงโทษนักเรียนท่ีกระท าความผิด     7 

7. ระเบียบว่าด้วยการน าโทรศัพท์มาใช้ในโรงเรียน     13 

8. เกณฑ์การเพิ่มคะแนนความประพฤติ      14 

 

 
 
 
 
 
 

  



คู่มือการให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

 
 โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

ท่ีต้ัง :  เลขท่ี -  หมู่ท่ี ๑๗  ต าบลสาวะถี   อ าเภอเมือง   จังหวัดขอนแก่น รหัสไปรษณีย์ ๔๐๐๐๐ 
โทรศัพท์ :  ๐๔๓ – ๔๔๘๓๗๘   
Website :  http://ngm.kkzone๑.go.th/ 
E-mail : ntk.school๑@gmail.com 
ระดับท่ีเปิดสอน : ระดับช้ันอนุบาล 1 ถึง ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3     

  

 พื้นที่ทั้งหมด 
พื้นท่ีท้ังหมด  :  ๒๘ ไร่  ๑ งาน  ๒๖ ตารางวา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

พื้นที่โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก ภาพ จาก Google Maps  
 

 ประวัติโรงเรียนโดยย่อ 
โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก  ก่อตั้งเมื่อวันท่ี ๖ พฤษภาคม  พ.ศ.๒๔๗๖ เดิมช่ือ

โรงเรียนประชาบาลสาวัตถี ๑ (วัดไทรงาม)  
จนกระท่ังในปีปัจจุบัน  ได้ท าการเปิดสอนต้ังแต่ระดับช้ันอนุบาลปีท่ี ๑ – ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ๓ 
ต้ังแต่เริ่มก่อตั้งโรงเรียนจนถงึปัจจุบัน   
ผู้บริหารสถานศึกษาคนแรก คือ นายโสม  มูลวิชา 
ผู้บริหารสถานศึกษาคนปัจจุบัน คือ นายรุ่งเรือง  โพธิ์ตะศรี 

  

1 

ข้อมูลทั่วไป 

 

http://ngm.kkzone๑.go.th/


คู่มือการให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

 สภาพเศรษฐกิจ สังคม และชุมชน 
สภาพชุมชนรอบบริเวณโรงเรียนมีลักษณะเป็นชุมชนชนบท มีประชากรประมาณ ๑,๐๐๐ คน บริเวณ

ใกล้เคียงโดยรอบโรงเรียน ได้แก่  วัดไทรงาม  วัดโพธิ์ทอง  วัดป่าอุดมธรรม 
๑. ผู้ปกครองส่วนใหญ่ จบการศึกษาระดับช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๖  อาชีพหลักของชุมชน คือ   
ท าการเกษตร และรับจ้าง ประชาชนส่วนใหญ่นับถือศาสนาพุทธ ประเพณีศิลปวัฒนธรรม -ท้องถิ่นท่ี

เป็นท่ีรู้จักโดยท่ัวไป คือ ประเพณีวันสงกรานต์ ประเพณีลอยกระทง การทอดกฐิน ฐานะทางเศรษฐกิจ/รายได้
โดยเฉล่ียต่อครอบครัวต่อปี ๑๕,๐๐๐ - ๔๕,๐๐๐ บาท จ านวนคนเฉล่ียต่อครอบครัว ๕ คน 

๒. โอกาสและข้อจ ากัดของโรงเรียน 
โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก บริเวณใกล้เคียงเป็นสถานท่ีราชการ สถานศึกษา ชุมชน และแหล่ง

การค้า โรงเรียนได้รับความร่วมมือและสนับสนุนให้ใช้สถานท่ีดังกล่าวเป็นแหล่งเรียนรู้ของนักเรียนและครู  
 

โอกาส ข้อจ ากัด 

๑. ผู้ปกครองและชุมชนเห็นความส าคัญ
ของการศึกษาสนับสนุนร่วมมือกัน
พัฒนาโรงเรียนอย่างต่อเนื่อง 

๒. องค์กรในท้องถิ่นให้การสนับสนุน
การศึกษาเป็นอย่างดี 

๓. นักเรียนมีความสามารถด้านศิลปะและ
ด้านงานอาชีพ 

๑. ผู้ปกครองมีฐานะยากจน 
๒. ผู้ปกครองส่วนใหญ่ไปท างาน

ต่างจังหวัดท้ิงบุตรหลานไว้กับผู้สูงอายุ 
๓. ขาดส่ือการเรียนรู้และอุปกรณ์เกี่ยวกับ

ระบบดิจิตอล 
๔. นักเรียนขาดโอกาสได้ไปเรียนรู้ตาม

แหล่งเรียนรู้ภายนอกอย่างกว้างขวาง
และหลากหลาย 

๕. อัตราก าลังครูขาดแคลนบางกลุ่มสาระ
การเรียนรู ้

 

 การจัดการศึกษา/โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียน 
การจัดการศึกษาระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โรงเรียนจัดการศึกษาระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้ร่วมกับคณะกรรมการสถานศึกษา ผู้ปกครอง 
และคณะครู มีบทบาทในการมีส่วนร่วมการจัดการศึกษา เพื่อร่วมกันพัฒนาผู้เรียนตามศักยภาพท่ีทางโรงเรียน
บ้านหนองตาไก้หนองเม็กได้ต้ังเป้าไว้ ซึ่งทางโรงเรียนได้ด าเนินการวิเคราะห์สภาพปัญหา ผลการจัดการศึกษาท่ี
ผ่านมา โดยการศึกษาข้อมูล สารสนเทศจากผลการนิเทศติดตาม ประเมินการจัดการศึกษาตามนโยบายการ
ปฏิรูปการศึกษา และจัดประชุมระดมความคิดเห็น จากบุคลากรในสถานศึกษาเพื่อวางแผนร่วมกันก าหนด
เป้าหมาย ปรับวิสัยทัศน์ ก าหนดพันธกิจ กลยุทธ์ มีองค์ประกอบท่ีส าคัญเพื่อท่ีจะขับเคล่ือนการศึกษาในระดับ
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ขั้นพื้นฐานได้แก่ การพัฒนาวิชาการท่ีเน้นคุณภาพผู้เรียนรอบด้านตามหลักสูตรสถานศึกษา ได้มีการพัฒนา
หลักสูตรการศึกษาให้สอดคล้องกับบริบทของท้องถิ่น ซึ่งเป็นหลักสูตรท่ีมุ่งพัฒนาเด็กทุกด้าน ท้ังด้านร่างกาย 
อารมณ์จิตใจ สังคม และสติปัญญา เพื่อให้ผู้เรียนมีความสุขในการเรียนรู้ มีการพัฒนาครู และบุคลากรให้มี
ศักยภาพ ส าหรับด้านระบบกลไก การเสริมสร้างความตระหนักรับรู้ และความเข้าใจการจัดการศึกษา ในการ
จัดการศึกษาของสถานศึกษาเพื่อพัฒนาคุณภาพผู้เรียน มีการปรับแผนพัฒนาคุณภาพจัดการศึกษาแผนปฏิบัติ
การประจ าปี ให้สอดคล้องกับสภาพปัญหา ความต้องการพัฒนา และนโยบายการปฏิรูปการศึกษา พร้อมท้ัง
จัดหาทรัพยากร จัดสรรงบประมาณ มอบหมายงานให้ผู้รับผิดชอบ ด าเนินการพัฒนาตามแผนงานเพื่อให้บรรลุ
เป้าหมายท่ีก าหนดไว้ มีการด าเนินการนิเทศ ก ากับ ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน และสรุปผลการ
ด าเนินงานโดยกระบวนการ PDCA มีการวางแผน การลงมือท าการตรวจสอบ และปรับปรุงแก้ไข ในทุก
กระบวนการบริหารจัดการของผู้บริหาร 

นอกจากนี้ทางโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก ได้จัดส่ิงอ านวยความสะดวกท่ีจ าเป็นซึ่งเอื้อ
ประโยชน์ และอ านวยความสะดวกต่อการพัฒนาผู้เรียน ท้ังด้านร่างกาย อารมณ์และจิตใจ สังคม และ
สติปัญญา คือ จัดสภาพแวดล้อมทางกายภาพท่ีเอื้อต่อการเรียนรู้อย่างมีคุณภาพและจัดระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการเพื่อการจัดการเรียนรู้ เช่น จัดให้มีห้องคอมพิวเตอร์เพื่อให้เด็กได้
ศึกษาหาข้อมูลทางโลกออนไลน์ จัดให้มีอุปกรณ์ทางคอมพิวเตอร์ รวมท้ังส่ิงอ านวยความสะดวกต่าง ๆ ด้าน
เทคโนโลยีท่ีเกี่ยวข้องกับการศึกษาหาความรู้ให้กับผู้เรียน รวมถึงเครื่องอ านวยความสะดวกต่าง ๆ ให้พอเพียง
กับผู้เรียน โดยจัดให้เหมาะสม สะอาด ปลอดภัย ให้มีมุมหนังสือ และห้องสมุดท่ีจ าเป็นต่อพัฒนาด้านการเรียน
ของผู้เรียน ให้เพียงพอและเหมาะสมกับวัย  จัดให้มีท่ีนั่งพักผ่อนท่ีเหมาะสมปลอดภัย จัดให้มีพื้นท่ีส าหรับน้ าด่ืม
ท่ีสะอาด ถูกสุขลักษณะ ท่ีล้างมือ ห้องน้ าห้องส้วม พร้อมอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นและเหมาะสมกับเด็ก มีหลักสูตรการ
เรียนการสอนท่ีสอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษาและหลักสูตรแกนกลาง เป็นรูปแบบการจัดประสบการณ์ 
เน้นการเรียนรู้ผ่านการเล่นและการลงมือปฏิบัติด้วยตนเอง สอดคล้องกับวิถีชีวิตของครอบครัว ชุมชน และ
ท้องถิ่นจัดครูที่เหมาะสมและตรงกับวิชา คือมีครูสอนวิชาต่าง ๆ จบตรงสาขาวิชาท่ีสอน ส่งบุคลากรเข้ารับการ
อบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพ คุณภาพของครูและบุคลากรด้านการศึกษาอย่างต่อเนื่อง ซึ่งส่งผลให้ครูทุกคนล้วนมี
ความรู้ความสามารถในการวิเคราะห์และออกแบบหลักสูตรสถานศึกษา มีทักษะในการจัดประสบการณ์และ
การประเมินพัฒนาการผู้เรียนเป็นรายบุคคล มีประสบการณ์ในการออกแบบการจัดกิจกรรม ทักษะการสังเกต 
และการปฏิสัมพันธ์ที่ดีกับเด็กและผู้ปกครองมีการจัดสภาพแวดล้อมท้ังภายในและภายนอก ห้องเรียนท่ีค านึงถึง
ความปลอดภัยของผู้เรียน ส่งเสริมให้เกิ ดการเรียนรู้ ท้ังแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม มีส่ือการเรียนรู้ ท่ี
หลากหลายท่ีได้จากธรรมชาติหรือส่ือในชุมชน มุ่งเน้นให้เกิดการเรียนรู้แบบเรียนปนเล่นมีความสุขในการเรียนรู้ 
มีส่ือเทคโนโลยีใช้ในการสืบเสาะหาความรู้และมีการจัดการเรียนการสอนโดยการใช้ส่ือ DLIT มีการจัดส่ิงอ านวย
ความสะดวกให้บริการด้านส่ือเทคโนโลยีสารสนเทศ อุปกรณ์เพื่อสนับสนุนการจัดประสบการณ์เพื่อพัฒนาครู
อย่างเพียงพอและท่ัวถึง มีการก าหนดมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาท่ีสอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษา 
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และอัตลักษณ์ท่ีสถานศึกษาก าหนด มีการจัดท าแผนการจัดประสบการณ์ท่ีสอดคล้องกับมาตรฐานตามหลักสูตร
การศึกษาแกนกลางและหลักสูตรสถานศึกษา มีการประเมินผลตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา ติดตาม
ผลการด าเนินงานและจัดท ารายงานผลการประเมินตนเองประจ าปี มีการน าผลการประเมินไปปรับปรุงพัฒนา
คุณภาพสถานศึกษา โดยทุกฝ่ายมีส่วนร่วม พร้อมท้ังรายงานผลการประเมินตนเองให้หน่วยงานต้นสังกัดอย่าง
ต่อเนื่อง 
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โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
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ระเบียบโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
ว่าด้วยการลงโทษและการตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียน  

 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๖และมาตรา ๖๕ แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ.
๒๕๕๔ และอ านาจตามความในข้อแห่งกฎกระทรวงก าหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ.
๒๕๔๘  และอ านาจตามระเบียบกระทรวง ศึกษาธิการว่าด้วยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘   
บัญญัติให้กระท าได้โดยอาศัยอ านาจตามบัญญัติแห่งกฎหมาย เพื่อให้การควบคุมความประพฤติของนักเรียนให้
อยู่ในระเบียบ และมีคุณธรรมจริยธรรมยิ่งขึ้น      โรงเรียนบ้านน้ าแพร่จึงได้ปรับปรุงระเบียบว่าด้วยการลงโทษ
โดยให้ยกเลิกระเบียบโรงเรียนฉบับ พ.ศ.๒๕๕๒ ว่าด้วยการลงโทษนักเรียนท่ีประพฤติตนไม่เหมาะสมผิด
ระเบียบวินัยของโรงเรียนท้ังหมด และให้ใช้ระเบียบฉบับนี้ เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติต่อไป ดังนี้ 
 

ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก”  
ว่าด้วยการลงโทษและการตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียน ในระเบียบนี ้

 
“โรงเรียน”    หมายถึง โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
“ผู้อ านวยการ”    หมายถึง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
“ครู”     หมายถึง ครูที่ปฏิบัติหน้าท่ีปัจจุบันในโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
“หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน”  หมายถึง ครูท่ีได้รับการแต่งต้ังตามค าส่ังของโรงเรียนให้ปฏิบัติหน้าท่ี  
                                                      หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน 
“ครูที่ปรึกษา”  หมายถึง ครูท่ีได้รับการแต่งต้ังตามค าส่ังโรงเรียนให้ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นครูท่ี 

 ปรึกษา 
“ครูประจ าวิชา”   หมายถึง ครูที่ปฏิบัติหน้าท่ีสอนวิชาต่างๆ ในโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนอง
เม็ก 
“นักเรียน”    หมายถึง นักเรียนปัจจุบันของโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
“ผู้ปกครอง”    หมายถึง ผู้ท่ีได้ลงช่ือเป็นผู้ปกครองนักเรียนในเอกสารมอบตัวนักเรียนท่ีให้ 
                                                      ไว้กับโรงเรียน 
“การประพฤติผิด”   หมายถึง การกระท าใดๆก็ตามท่ีฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับของทางโรงเรียน 
“การลงโทษ”   หมายถึง การลงโทษนักเรียนท่ีประพฤติผิดหรือฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับของ 
        ทางโรงเรียน 
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“คะแนนความประพฤติ”  หมายถึง คะแนนท่ีใช้ควบคุมความประพฤตินักเรียนของโรงเรียนบ้านหนอง
ตาไก้หนองเม็ก ซึ่งในแต่ละช่วงช้ันนกัเรียนจะมีคะแนนความประพฤติของตนเอง ๑o  คะแนน 
“การควบคุมความประพฤตตินักเรียน” หมายถึง การลงโทษและการตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียน       
                                                             ควบคู่กันไป 
 
 
“การเพิ่มคะแนนความประพฤติ” หมายถึง การเพิ่มคะแนนความประพฤติให้กับนักเรียน ในกรณีท่ีมีหลักฐาน
แสดงว่าเป็นบุคคลท่ีมีคุณธรรมจริยธรรม ช่วยเหลือสังคม สร้างช่ือเสียงให้กับโรงเรียน เป็นแบบอย่าง ท่ีดีแก่
ผู้อื่นเป็นท่ีประจักษ์ 
“การท ากิจกรรม”   หมายถึง การให้นักเรียนท่ีกระท าความผิดได้กระท ากิจกรรมบ าเพ็ญ 
                                          ประโยชน์ต่อตนเอง  ต่อโรงเรียนและ  ต่อสังคม 
 

ระเบียบว่าด้วยการลงโทษนักเรียนที่กระท าความผิด 
 เพื่อให้สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการลงโทษนักเรียนและนัก ศึกษา พ.ศ. 
๒๕๔๘ โรงเรียนบ้านน้ าแพร่จึงก าหนดโทษไว้ ๕ สถาน ดังนี้ 
 ๑. ว่ากล่าวตักเตือน 
 ๒. ท าทัณฑ์บน 
 ๓. ตัดคะแนนความประพฤติ 
 ๔. ท ากิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรม 
           ๕. ย้ายสถานศึกษาเพื่อปรับสภาพแวดล้อมใหม่ 
 

1. การว่ากล่าวตักเตือน   
ใช้ส าหรับนักเรียนท่ีกระความผิด ขั้นเบา ในครั้งแรก และให้เป็นอ านาจของครูท่ีพบเห็นการกระท า

ความผิด เป็นผู้พิจารณาลงโทษ โดยการว่ากล่าวตักเตือน 
 

2. การท าทัณฑ์บน  
โดยบันทึกไว้ในทะเบียนประวัติและบันทึกข้อมูลคะแนนความประพฤติ ใช้ในกรณีท่ีนักเรียนท่ี

ประพฤติตนไม่เหมาะสม หรือฝ่าฝืนระเบียบโรงเรียน หรือกรณีท าให้เส่ือมเสียช่ือเสียงและเกียรติศักด์ิของ
สถานศึกษา หรือเคยได้รับโทษว่ากล่าวตักเตือนแล้วยังไม่เข็ดหลาบ หรือถูกตัดคะแนนความประพฤติท่ีครบ 40  
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คะแนน ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียนเป็นผู้พิจารณาลงโทษ โดยความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการฝ่ายกิจการนักเรียน แล้วเสนอผู้อ านวยการเป็นผู้พิจารณาอนุญาต 
 

3. การตัดคะแนนความประพฤติ  
  และบันทึกไว้ในทะเบียนประวัติ และบันทึกข้อมูลคะแนนความประพฤติ โดยให้ครูทุกคนท่ีพบการ
กระท าความผิด บันทึกข้อมูลการกระท าความผิดลงในใบบันทึกการหักคะแนนพฤติกรรม เสนอต่อฝ่ายกิจการ
นักเรียนเพื่อพิจารณาและเสนอต่อผู้อ านวยการ เป็นผู้อนุญาตตัดคะแนน และบันทึกข้อมูล 
   การตัดคะแนนความประพฤติ ให้พิจารณาระดับความผิดตามความเหมาะสมแต่ละกรณีความผิด
เป็นรายๆ ไป โดยในแต่ละช่วงช้ันนักเรียนมีคะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน การตัดคะแนนความประพฤติแบ่ง
ออกเป็น ๔ ระดับ คือ 
 ๑. ขั้นเบา  ตัดคะแนน  ๕ คะแนน 
 ๒. ขั้นปานกลาง  ตัดคะแนน      ๑๐ – ๒๐  คะแนน 
 ๓. ขั้นร้ายแรง  ตัดคะแนน      ๒๑ – ๕๐ คะแนน 
 ๔. ขั้นร้ายแรงมาก ตัดคะแนน      ๕๑ – ๑๐๐ คะแนน 
 
 การตัดคะแนนความประพฤติใช้ส าหรับนักเรียนท่ีกระท าความผิดระเบียบโรงเรียน  
ขั้นเบา  ครบ ๓ คร้ัง โดยตัดคะแนน ๕ คะแนน  มีดังต่อไปนี้ (ทุกข้อตัด ๕ คะแนนเท่ากัน) 

๑. มาสายไม่ทันท ากิจกรรมเวรเขตรับผิดชอบ/ไม่เข้าแถวเคารพธงชาติตอนเช้าโดยไม่มีเหตุผลสมควร 
๒. ไม่เข้าออกทางประตูโรงเรียน 
๓. เข้าห้องเรียนช้าเป็นประจ า โดยไม่มีเหตุผลสมควร 
๔. ไม่สนใจเรียนขณะท่ีมีการเรียนการสอน 
๕. ไม่สนใจร่วมท ากิจกรรมกลุ่มในการเรียน 
๖. ไม่มีหนังสือหรืออุปกรณ์การเรียน 
๗. หลบหนี หรือไม่เข้าร่วมช่ัวโมงอบรมหรือชั่วโมงกิจกรรมชุมนุม 
๘. ขาดเรียนโดยไม่ทราบสาเหตุและไม่มีใบลา 
๙. ออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยไม่ได้รับอนุญาต 
๑๐. เส้ือ กระโปรง กางเกง ถุงเท้า รองเท้า เข็มขัด ผิดระเบียบ 
๑๑. แต่งกายผิดระเบียบ เช่น ปล่อยชายเส้ือออกนอกกางเกง (เป็นประจ าหรือทุกเวลา) 
๑๒. ไม่แต่งเครื่องแบบลูกเสือ ตามวันเวลา ท่ีก าหนด หรือแต่งเครื่องแบบไม่ถูกระเบียบ 
๑๓. การแต่งกายด้วยชุดพละ ไม่ถูกต้องตามแบบท่ีโรงเรียนก าหนด 
๑๔. ไม่แต่งเครื่องแบบนักเรียนมาติดต่อราชการ(กรณียังมีสภาพเป็นนักเรียนอยู่) 
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๑๕.  
๑๖. ใส่เครื่องประดับนอกเหนือจากท่ีโรงเรียนก าหนด 
๑๗. ใส่รองเท้าไม่เรียบร้อย หรือเหยียบส้นรองเท้า 
๑๘. นักเรียนชายไว้ทรงผมผิดระเบียบ และไว้หนวดเครา 
๑๙. นักเรียนหญิงท่ีไว้ผมยาวไม่ถักเปียให้เรียบร้อย 
๒๐. นักเรียนหญิงใช้โบว์หรืออุปกรณ์ติดผมท่ีผิดระเบียบ 
๒๑. ไม่ท้ิงขยะในท่ีท่ีจัดให้ 
๒๒. ไม่ท าความสะอาดหรือไม่รักษาความสะอาดห้องเรียนและบริเวณรอบๆและบริเวณเขตรับผิดชอบ 
๒๓. ไม่รักษาความสะอาดเมื่อใช้ห้องน้ าห้องส้วม 
๒๔. ไม่รักษาความสะอาดเมื่อใช้โรงอาหาร 
๒๕. ไม่ท าความสะอาดเขตบริเวณท่ีรับผิดชอบ 
๒๖. น าภาชนะ อาหารและเครื่องด่ืมออกนอกบริเวณโรงอาหาร หรือสถานท่ีท่ีจัดไว้ให้ 
๒๗. ไม่จอดยานพาหนะในสถานท่ีท่ีโรงเรียนก าหนด 
๒๘. ไม่ปฏิบัติตามกฎจราจรในโรงเรียน 
๒๙. ใช้กิริยาหยาบคายไม่สุภาพ โดยการพูด เขียน หรือแสดงท่าทางไม่สุภาพ 
๓๐. แสดงท่าทางไม่สุภาพหรือก้าวร้าวต่อผู้อื่น โดยมิได้ท าให้เกิดความเสียหาย 
๓๑. น าอาหารไปรับประทานบนอาคารเรียนหรือในห้องเรียนหรือในเวลาเรียน 
๓๒. ไม่รักษามารยาทในการเข้าร่วมประชุม 
๓๓. เล่นหรือส่งเสียงดังอึกทึกก่อความร าคาญแก่ส่วนรวม 
๓๔. เล่นในบริเวณพื้นท่ีห้ามเล่น 
๓๕. ไม่ปฏิบัติตนในกิจกรรมส่งเสริมคุณธรรมวิถีพุทธ /บูชาพระคุณ 5 
๓๖.  ใส่รองเท้าขึ้นบนอาคารเรียน /ถอดรองเท้าในช้ันวางไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 
๓๗.  แอบเล่นโทรศัพท์ เล่นเกมส์ ในขณะครูสอน  
๓๘.  แต่งกายไม่เรียบร้อย ใส่รองเท้าแตะ  
๓๙.  ทะเลาะวิวาท หรือ มีเรื่องชกต่อย  
๔๐.  มีพฤติกรรมเส่ียงด้านชู้สาว.ในโรงเรียน 
๔๑. ไม่ปฏิบัติตามกฎข้อบังคับ กฎระเบียบรัฐธรรมนูญของโรงเรียน 
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ก า ร ตั ด ค ะ แ น น ค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ติ นั ก เ รี ย น ท่ี ก ร ะ ท า ผิ ด ร ะ เ บี ย บ โ ร ง เ รี ย น ขั้ น  ป า น ก ล า ง 
โดยตัดคะแนน ๑๐ – ๒๐ คะแนน มีดังต่อไปนี้ 
 
 ตัดคะแนน ๑๐ คะแนน 
 ๑. หลบหลีกหนีเรียน(ไม่เข้าห้องเรียน  ไม่เข้าโรงเรียน ) 
 ๒. เท่ียวเตร็ดเตร่ตามศูนย์การค้าหรือสถานท่ีๆ ไม่เหมาะสม ในเวลาเรียน 
          ๓. ไม่เข้าร่วมกิจกรรมตามท่ีโรงเรียนก าหนด โดยไม่เหตุผลสมควร 
 ๔. ขัดค าส่ังหรือไม่ปฏิบัติตามค าแนะน าของครู - อาจารย์ 
 ๕. ไม่แสดงความเคารพหรือไม่มีสัมมาคารวะต่อครู – อาจารย์ 
 ๖. ยุยงหรือท้าทายท าให้เกิดการทะเลาะวิวาท หรือสร้างความแตกแยกสามัคคี 
 ๗. ประพฤติตัวไม่เหมาะสมภายนอกโรงเรียนท าให้เส่ือมเสียช่ือเสียง 
 ๘. กระท าความผิดตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ มาตรา ๕  
               มาตรา ๖ มาตรา ๗ มาตรา ๑๑ หรือ มาตรา ๑๓ 
 ๙.   ทะเลาะวิวาทเล็ก ๆ น้อย ๆ ไม่บาดเจ็บหรือได้รับอันตราย 
 ๑๐. กัดสีผม ย้อม โกรกสีผม ซอยผมหรือดัดผม 
 ๑๑. สักตามส่วนต่างๆของร่างกาย ขีดเขียนลวดลายบนร่างกาย ใช้เครื่องส าอางแต่งหน้ามาโรงเรียน 
 ๑๒. ไม่น าเอกสารทางโรงเรียนให้ผู้ปกครอง 
 ๑๓. กล่าวเท็จต่อครู – อาจารย์ 
 ๑๔. แต่งกายไม่เหมาะสมเข้าโรงเรียนในวันหยุด 
 
  ตัดคะแนน ๒๐ คะแนน 
 ๑. แสดงกิริยาวาจาไม่สุภาพหรือก้าวร้าวต่อครู – อาจารย์ 
 ๒. ขัดขวางหรือมิให้ความร่วมมือต่อการปฏิบัติหน้าท่ีโดยชอบท่ีได้รับมอบหมายจากครู ซึ่งอาจเป็น
เหตุให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 
 ๓. กระท าความผิดตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ มาตรา ๘ 
มาตรา ๙ มาตรา ๑๐ มาตรา ๑๔  มาตรา ๑๕ หรือมาตรา ๑๖ 
 ๔. กล่ันแกล้ง รังแก ข่มขู่ บุคคลอื่นให้เกิดความเสียหาย         
 ๕. ท าลายทรัพย์สินของผู้อื่นหรือของโรงเรียนให้เกิดความเสียหาย 
 ๖. สูบบุหรี่หรือมีบุหรี่ไว้ในครอบครอง 
 ๗. ประพฤติตนเป็นอันธพาล 
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 ๘. ท าอนาจาร หรือการกระท าท่ีไม่สมควรทางเพศอย่างไม่เหมาะสม ตามขนบธรรมเนียมประเพณี
ไทย 
 ๙. ใช้เครื่องมือส่ือสารถ่ายภาพนิ่งหรือภาพเคล่ือนไหวผู้อื่นแล้วน าไปเผยแพร่จนท าให้ได้รับความ
เสียหาย 
 ๑๐. แอบอ้างช่ือเสียงของโรงเรียนหรือบุคลากร หรือประพฤติผิดซึ่งอาจน าความเส่ือมเสียมาสู่
โรงเรียนหรือบุคคลอื่น 
 ๑๑. เข้าไปในสถานท่ีๆ กฎหมายห้ามให้เด็กและเยาวชนเข้า เช่น ไนต์คลับ บาร์ ดิสโกเทค คาราโอเกะ  
เป็นต้น 
          ๑๒. ปลอมแปลงลายมือ หรือเอกสาร หรือปลอมแปลงตนเพื่อประโยชน์ อย่างใดอย่างหนึ่ง 
 ๑๓. จงใจปลอมแปลงบุคคลท่ีไม่ใช่ผู้ปกครองมาติดต่อราชการกับทางโรงเรียน 
 ๑๔. ทุจริตในการสอบ 
 ๑๕. กระท าการใดๆ ท่ีก่อให้เกิดความสกปรกตามผนังตึก หรืออาคาร หรือสถานท่ีต่างๆ ท้ังภายใน
และภายนอกบริเวณโรงเรียน 

การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนท่ีกระท าผิดระเบียบโรงเรียนขั้น ร้ายแรง โดยตัดคะแนน ๒๑ – 
๕๐ คะแนน มีดังต่อไปนี้ 

 
ตัดคะแนน ๒๕ คะแนน  
๑. เล่นการพนันทุกชนิด โดยมีอุปกรณ์การเล่น 
๒. ลักทรัพย์ ยักยอกทรัพย์หรือสมรู้ร่วมคิดในการลักทรัพย์ มีเจตนาท าให้ทรัพย์สินของผู้อื่นได้รับ

ความเสียหาย 
๓. น าโทรศัพท์หรือเครื่องมือส่ือสารทุกชนิดมาใช้ในโรงเรียน 
๔. ด่ืมเครื่องด่ืมท่ีมีแอลกอฮอล์ ชักชวนให้ผู้อื่นร่วมด่ืม มีสวนร่วมในการด่ืมหรือมีเครื่องด่ืมท่ีมี

แอลกอฮอล์ไว้ในครอบครอง 
 

 
ตัดคะแนน ๓๐ คะแนน 
๑. แสดงพฤติกรรมชู้สาว หรือกระท าในท านองชู้สาว หรือกระท าพฤติกรรมท่ีไม่เหมาะสมในวัยเรียน 
๒. พกหรือน าอาวุธหรืออุปกรณ์ใดท่ีเจตนาจะใช้เป็นอาวุธหรือซ่อนเร้นไว้เพื่อประทุษร้ายผู้อื่น 
๓. ทะเลาะวิวาท/มีส่วนร่วมในการใช้ก าลังท าร้ายกันท้ังภายในและภายนอกบริเวณโรงเรียน 
๔. มีส่ือลามกอนาจารทุกชนิดอยู่ในครอบครอง 
๕. มั่วสุมเพื่อกระท าการท่ีไม่เหมาะสมเป็นปฏิปักษ์ต่อการเป็นนักเรียนท่ีดี 
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๖. ดูหมิ่นครูอาจารหรือผู้มีพระคุณ 
๗. กระท าความผิดตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ มาตรา ๑๒ 
๘. บีบบังคับ ข่มขู่ ผู้อื่นเพื่อประสงค์ร้ายหรือประสงค์ต่อทรัพย์หรือเจตนาอื่นใดท่ีไม่ได้รับการยินยอม 
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนท่ีกระท าผิดระเบียบโรงเรียนขั้น ร้ายแรงมาก โดยตัดคะแนน 

๕๑- ๑๐๐ คะแนน มีดังต่อไปนี้ 
 
ตัดคะแนน ๕๕ คะแนน 
๑. กระท าความผิดใดๆ ถูกแจ้งความหรือถูกจับกุม 
๒. รวมกลุ่มลักขโมยทรัพย์สินของผู้อื่น 
๓. ล่อลวง หน่วงเหนี่ยว ลักพา 
๔. ก่อการทะเลาะวิวาทหรือชักน าบุคคลภายนอกมาร่วมก่อการทะเลาะวิวาท 

 
ตัดคะแนน ๖๐ คะแนน 
๑. เสพยาเสพติด หรือมีสารเสพติดทุกชนิดอยู่ในครอบครอง หรือเป็นผู้จัดหาหรือจ าหน่ายส่ิงเสพติด

ทุกชนิด 
๒. ท าร้ายร่างกายบุคลากร ครูอาจารย์ในโรงเรียน 
๓. ยุยง ชักชวน ท าการประท้วงครู หรือโรงเรียน 
๔. ค้าประเวณีหรือเป็นคนชักน าให้มีการค้าประเวณี 
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนท่ีกระท าความผิด ครั้งละ ๕๐ คะแนน ขึ้นไป ให้คณะกรรมการ

ฝ่ายกิจการนักเรียนพิจารณา ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการนักเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐาน  และเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนเป็นผู้อนุญาต 

การลงโทษนักเรียน ผู้ลงโทษจะลงโทษได้ จะต้องปรากฏข้อเท็จจริงว่าผู้นั้นกระท าผิดและสมควรถูก
ลงโทษ และการส่ังตัดคะแนนความประพฤติทุกครั้งต้องมีหลักฐานประกอบ 
 

 
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน ให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
๑. แจ้งให้นักเรียนผู้นั้นทราบ 
๒. แจ้งการถูกตัดคะแนนความประพฤติหรือลงโทษให้ผู้ปกครองนักเรียนผู้นั้นทราบ (กรณีนักเรียนถูก

หักคะแนนพฤติกรรมครั้งละ ๒๐ คะแนนขึ้นไป) 
๓. ปิดประกาศผลการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ ให้นักเรียนในสถานศึกษาทราบ 
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๔. ให้หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียนรวบรวมข้อมูลคะแนนความประพฤติท่ีถูกตัดของนักเรียน เพื่อแสดง

เป็นหลักฐานตรวจสอบในกรณีท่ีมีการร้องขอ 
 
4. การท ากิจกรรมหรือเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรม และ/ หรือตัดคะแนนความประพฤติ และบันทึก

ข้อมูลเป็นหลักฐาน ใช้ส าหรับนักเรียนท่ีกระท าผิดจนถูกหักคะแนนพฤติกรรมครบ ๕๐ คะแนน ให้เป็นอ านาจ
ของหัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน เป็นผู้พิจารณาลงโทษ โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการฝ่ายกิจการ
นักเรียน แล้วเสนอต่อผู้อ านวยการโรงเรียนเป็นผู้อนุญาต 

การท ากิจกรรม หมายความว่า การให้นักเรียนท่ีกระท าความผิดท ากิจกรรม หรือบ าเพ็ญตนให้เป็น
ประโยชน์ต่อจนเอง โรงเรียนหรือสังคม 

 
การเพิ่มคะแนนความประพฤติ ในการเพิ่มคะแนนความประพฤติให้กับนักเรียน ต้องมีหลักฐานแสดง

ว่าเป็นบุคคลท่ีมีคุณธรรมจริยธรรมช่วยเหลือสังคม สร้างช่ือเสียงให้กับโรงเรียน เป็นแบบอย่างกับผู้อื่นเป็นท่ี
ประจักษ์ ตามเกณฑ์การเพิ่มคะแนนความประพฤติ ท่ีแนบท้าย   ระเบียบฯ นี้ โดยสามารถน าไปลบล้าง
คะแนนพฤติกรรมท่ีถูกตัดได้ ท้ังนี้ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน เป็นผู้พิจารณา โดยความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการฝ่ายกิจการนักเรียน แล้วเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนเป็นผู้อนุญาต 

ผลของการถูกตัดคะแนนความประพฤติ การแจ้งผู้ปกครอง และการเพิ่มคะแนนความประพฤติ ให้ใช้
ตามความท่ีแนบท้ายระเบียบฯ นี้ 
 

5. การให้ย้ายสถานศึกษา  
  ๙.๑  การกระท าผิดซ้ าๆหรือกระท าผิดขั้นร้ายแรงตัดคะแนนความประพฤติ เชิญผู้ปกครอง

มาพบเพื่อบันทึกรับทราบความผิดรับรองการท าทัณฑ์บนและท ากิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์เพื่อปรับพฤติกรรม 
หากไม่ดีขึ้นให้ย้ายสถานศึกษาใหม่เพื่อปรับสภาพแวดล้อมใหม่ 

 
  ๙.๒  กระท าความผิดท่ีเกี่ยวกับยาเสพติดท่ีผิดกฎหมาย  ชู้สาวผิดศีลธรรมอันดีงาม อันเป็นท่ี

เส่ือมเสียช่ือเสียงของโรงเรียน ให้เชิญผู้ปกครองมาพบเพื่อน าไปบ าบัดหรือปรับพฤติกรรมโดยให้ย้าย
สถานศึกษาใหม่ เพื่อปรับสภาพแวดล้อมใหม่ท้ังนี้ให้เป็นอ านาจของผู้อ านวยการและคณะกรรมการบริหาร
โรงเรียน 
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ระเบียบว่าด้วยการน าโทรศัพท์มาใช้ในโรงเรียน 
ข้อปฏิบัติ ห้ามนักเรียนน าโทรศัพท์มาใช้ในบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการ หรือในวันท่ีโรงเรียนเปิด

สอนตามปกติ อย่างเด็ดขาด 
  หากนักเรียนฝ่าฝืนกฎระเบียบจะต้องรับโทษ คือ 

1. ทางโรงเรียนจะยึดโทรศัพท์ไว้ และจะมอบคืนเมื่อ 
๑.๑  นักเรียนสอบปลายภาคของภาคเรียนนั้นๆเสร็จ หรือลาออก หรือย้าย 
๑.๒  ตัดคะแนนความประพฤติ ๒๕ คะแนน  

 ๒. หากมีการจัดกิจกรรมทางฝ่ายกิจการนักเรียนจะแจ้งให้ทราบ เพื่ออนุญาตให้นักเรียนน าโทรศัพท์
มาใช้ได้ 
 ๓. ในการเรียนการสอนบางวิชาหากครูผู้สอนให้นักเรียนน าโทรศัพท์มาเพื่อใช้ในกิจกรรมการเรียนการ
สอนให้นักเรียนน าโทรศัพท์ไปฝากไว้กับครูประจ าวิชานั้นๆ โดยอยู่ในความรับผิดชอบของครูประจ าวิชาท่ีให้
นักเรียนน าโทรศัพท์มา 
 
 
ข้อปฏิบัติในการรับโทรศัพท์ 

๑. ทางฝ่ายกิจการนักเรียนจะแจ้งให้นักเรียนทราบล่วงหน้า ๑ สัปดาห ์
๒. การมารับโทรศัพท์คืน ผู้ปกครองต้องน าหลักฐานและเอกสารดังนี้ 

๒.๑  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
๒.๒  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
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คู่มือการให้บริการนักเรียนและผู้ปกครองโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
 

เกณฑ์การเพิ่มคะแนนความประพฤติ 
 การพิจารณาให้คะแนนความประพฤติ ต้องมีหลักฐานแสดงว่าเป็นบุคคลท่ีมีคุณธรรม จริยธรรม 
ช่วยเหลือสังคม สร้างช่ือเสียงให้กับโรงเรียน เป็นแบบอย่างกับผู้อื่นเป็นท่ีประจักษ์ จึงก าหนดเกณฑ์ไว้ดังนี้ 
 
ล าดับที่ ลักษณะพฤติกรรม เพิ่มคะแนน 

๑ เก็บส่ิงของ หรือเงิน ส่งคืนเจ้าของ ๕ 
๒ เป็นตัวแทนของโรงเรียนเข้าร่วมการแข่งขันกิจกรรมรายการต่างๆ ภายนอก

โรงเรียนรายการละ 
๕ 

๓ ได้รับรางวัลอันดับท่ี ๑ – ๓ ในรายการแข่งขันกิจกรรมต่างๆ ภายในโรงเรียน ๑๐ 
๔ ได้รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี รองหัวหน้าช้ันเรียนของแต่ละปีการศึกษา ๑๐ 
๕ ได้รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี คณะกรรมการฝ่ายต่างๆ ในกลุ่มเขต

รับผิดชอบ หรือกลุ่มสี 
๑๐ 

๖ ให้ข้อมูลการกระท าความผิดต่างๆ  ๑๐ 
๗ อุทิศตน เสียสละช่วยงานของโรงเรียน งานของครู จนเป็นท่ียอมรับ ๑๐ 
๘ ได้รับรางวัลอันดับท่ี ๑ – ๓ ในรายการแข่งขันกิจกรรมต่างๆ ภายนอกโรงเรียน ๑๕ 
๙ ได้รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้าช้ันเรียนของแต่ละปีการศึกษา ๑๕ 

๑๐ ได้รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี คณะกรรมการนักเรียนฝ่ายต่างๆ ๑๕ 
๑๑ ได้รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี รองประธานในคณะสี ๑๕ 
๑๒ ได้รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี รองประธานคณะกรรมการนักเรียน ๒๐ 
๑๓ ได้รับคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี ประธานในคณะสี ๒๐ 
๑๔ ได้รับการยกย่องชมเชยจากชุมชน ๒๐ 
๑๕ รับการคัดเลือกให้ปฏิบัติหน้าท่ี ประธานคณะกรรมการนักเรียน ๒๕ 
๑๖ สร้างช่ือเสียงท่ีดีด้านต่าง ๆ ให้กับโรงเรียน เป็นท่ียอมรับ และศรัทธาจากสังคม ๒๕ 
๑๗ อื่น ๆ ตามท่ีคณะกรรมการฝ่ายกิจการนักเรียนพิจารณา - 

 


